Instrukce pro pouzivani FTP serveru

Zde je nékolik zakladnich pomucek, jak nahrat soubory na FTP server, pokud
nemate zadny FTP software. Tyto instrukce jsou platné pouze pro uZivatele Internet
Explorer, uzivatelé vyuzivajici jiné prohlizeCe si musi stahnout FTP klient software.
Macintosh uzivatelé si mohou stahnout freeware program zvany CYBERDUCK pfimo
z www.macupdate.com. Ostatnim doporu€ujeme pouzit Commander pro Windows
pro pripojeni k FTP.

1. Nasledujici adresu zapiSte do adresového fadku vaseho prohlizeCe
ftp://ftp.gzdm.cz

2. Déle pouzijte své uzivatelské jméno a heslo (zatrhnéte “zapamatovat heslo” nebo
“ulozit heslo” abyste jej nemuseli vkladat pfi kazdém pfihlasenti)

3. Toto otevie okno, kde mizete vkladat soubory.

4. Najdéte soubor, ktery chcete nahrat, oznacte jej mySi a stisknéte Ctrl+C (tim
soubor nakopirujete)

5. Pak prejdéte do okna, které otevrel Internet Explorer a stisknéte Ctrl+V, soubory

by se mély zacit nahravat. Pokud nahravate vice objednavek, prosime, vytvarejte
nové adresare pro kazdy titul. Zakladem je také pojmenovani adresare a soubor(
katalogovymi Cisly. Je dulezité zkontrolovat jména vytvofenych slozek, abychom
se v nich mohli orientovat, a védéli, pro ktery titul jsou urceny.
Napfiklad mlUzete pojmenovat adresaF katalogovym Cislem 9966, pak je vhodné
soubory nazyvat LABEL_A9966.pdf pro etiketu strany A a LABEL_B9966.pdf,
nebo ONBODY_PRINT9966.pdf pro potisk CD apod. Toto je pouze pfiklad, v
realném pripadé pouzZijte Cisla a nazvy tak, aby korespondovali s katalogovym
Cislem.

Vytvofit novy adresar je velmi jednoduché, staci kliknout na tlaCitko FILE umisténé v
horni ¢asti otevieného dialogového okna, kde adresar chcete vytvofit, stisknout NEW,
a pak FOLDER. Takto vytvofite adresaf, kam nahrajete nové soubory, pomuzete
nam takto zabranit vzniku moznych zmatkl a chyb pfi stahovani soubort u nas v GZ
a my snadno pozname, které soubory patfi k danym objednavkam. Pokud vase
soubory nejsou jasné oznaceny, je zde riziko vzniku chyby.

Pokud mate stale problémy, prosime, kontaktujte svého referenta nebo prodejce v
GZ.



